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1.§
PREAMBULUM

(1) A Marcus Geo Epitéipari Kft. (a tovabbiakban: Tarsasag) az EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS
(EU) 2016/679 RENDELETE (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon
kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet - a tovabbiakban: GDPR), az Informacios dnrendelkezési
jogrol és az informdacioszabadsagrol szold 2011. évi CXII. toérvény (tovabbiakban: Infotv.), a Munka
torvénykonyvérdl szolo 2012. évi 1. térvény (a tovabbiakban: Mt.), valamint a Polgari Torvénykonyvrél sz6lo
2013. V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.) alapjan a Tarsasag adatvédelmének, adatbiztonsaganak és
adatkezelésének rendjére az alabbi szabalyzatot alkotja:

2.§
A SZABALYZAT CELJA- ES HATALYA

(1) E szabalyzat célja, hogy meghatarozza a Tarsasag altal végzett adatkezelések torvényes rendjét, valamint
biztositsa az adatvédelem alkotmanyos elveinek, az informaciés onrendelkezési jognak és az adatbiztonsag
kovetelményének az érvényesiilését, és megakadalyozza a jogosulatlan hozzaférést, az adatok jogosulatlan
megvaltoztatasat és nyilvanossagra hozatalat. Jelen szabalyzat célja tovabba, hogy a Tarsasag altal végzett
tevékenységekkel kapcsolatos adatkezelési szabalyokat és eljarasrendet meghatarozza. A Tarsasag elkotelezett
munkatarsai, és lizleti partnerei személyes adatainak védelme irdnt, azokat bizalmasan kezeli, és minden olyan
technikai és szervezési intézkedést megtesz, amely az adatok biztonsagat szavatolja.

(2) E szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Tarsasaggal vallalkozasi, szolgaltatasi, megbizasi vagy mas
szerzddéses, illetve mas munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyban all6 személyekre.

(3) E szabalyzat személyi hatalya kiterjed tovabba azon személyekre is, akik a Tarsasaggal nem allnak a (2)
bekezdés szerinti jogviszonyban, azonban e jogviszony létesitése céljabol adataikat a Tarsasadg kezeli vagy
adataikat jogszabalyi el6iras folytan a Tarsasag a jogviszony megsziinését kovetden kezelni koteles.

(4) Szabalyzat targyi hatalya kiterjed
* a Tarsasagnal keletkezett valamennyi személyes adatra,
* az informatikai rendszerben kezelt vagy feldolgozott adatra,
* az adatkezelés eredményeképpen 1étrejott adatra,
* a Tarsasagnal alkalmazott valamennyi szamitogépes haldzat hardver- és szoftvereszkozre, minden olyan
adatkezelésre, adatfeldolgozasra, amely jogszabaly alapjan személyes adatra vonatkozik.

3.§
FOGALOM-MEGHATAROZASOK

(1) ,,érintett”: barmely informéci6 alapjan azonositott vagy azonosithato természetes személy.



(2) ,,személyes adat”: Azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,.érintett”) vonatkozé barmely
informacid. Azonosithatd az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kozvetett modon, kiilondsen valamely
azonositd, példaul név, szam, helymeghatdrozo adat, online azonositd vagy a természetes személy testi,
fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozd egy, vagy tobb
tényez6 alapjan azonosithato.

(3) ,.kiilonleges adat”: a személyes adatok kiilonleges kategoridiba tartoz6 minden adat, azaz a faji vagy etnikai
szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6zddésre vagy szakszervezeti tagsagra utald
személyes adatok, valamint genetikai adatok, a természetes személyek egyedi azonositasat célzd biometrikus
adatok, az egészségligyi adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy szexudlis iranyultsdgara
vonatkoz6 személyes adatok.

(4) ,,adatfeldolgozas™: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodo technikai feladatok elvégzése, fiiggetleniil a
miveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertdl és eszkoztdl, valamint az alkalmazas helyétdl, feltéve, hogy
a technikai feladatot az adatokon végzik;

(5) ,,adatfeldolgozo6”: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet,
aki vagy amely az adatkezel6vel kotott szerzodése alapjan - beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan torténd
szerz6déskotést - az adatok feldolgozasat végzi;

(6) ,,adatkezelés”: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy a miiveletek
Osszessége, igy kiillondsen gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatésa,
felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, Gsszehangolasa vagy Osszekapcsolasa,
zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-,
hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy
tenyérlenyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

(7) ,,adatkezel6”: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezet, aki
vagy amely onalloan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat meghatdrozza, az adatkezelésre
(beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozod dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az altala megbizott
adatfeldolgozdval végrehajthatja; adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordozé teljes fizikai
megsemmisitése;

(8) ,,az adatkezelés korlatozasa™: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovobeli kezelésiik korlatozasa céljabol.
(9) ,adattovabbitas”: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhetové tétele;
nyilvanossagra hozatal: az adat barki szdmara torténd hozzaférhet6vé tétele;

(10) ,,adattorlés”: az adatok felismerhetetlenné tétele oly mdodon, hogy helyreallitasuk tobbé nem lehetséges;
(11) ,,adatzarolas”: az adat azonositd jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy meghatarozott idére
torténd korlatozasa céljabol;

(12) ,,harmadik személy”: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, vagy az adatfeldolgozéval,;

(13) ,,az érintett hozzajarulasa™: Az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfeleld tajékoztatason alapuld és
egyértelml kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést félreérthetetleniil kifejezo
cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az ot érintd személyes adatok kezeléséhez.

(14) ,.tiltakozas™: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az adatkezelés
megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri;

(15) ,,profilalkotas”: Személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formdja, amelynek soran a
személyes adatokat valamely természetes személyhez fiiz6dé bizonyos személyes jellemzok értékelésére,
kiilondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz, személyes
preferenciakhoz, érdeklddéshez, megbizhatdsdghoz, viselkedéshez, tartozkodasi helyhez vagy mozgéashoz
kapcsolodo jellemzok elemzésére vagy elre jelzésére hasznaljak.

(16) ,alnevesités”: A személyes adatok olyan mddon torténd kezelése, amelynek kovetkeztében tovabbi
informaciok felhasznalasa nélkiil tobbé mar nem allapithaté meg, hogy a személyes adat mely konkrét
természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovabbi informéaciot kiilon taroljak, valamint technikai



és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithaté természetes
személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni.

(17) ,nyilvantartasi rendszer”: A személyes adatok barmely moédon - centralizalt, decentralizalt vagy
funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint - tagolt allomanya, amely meghatirozott ismérvek alapjan
hozzaférheto.

(18) ,,adatvédelmi incidens”: A biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas méodon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatdsat, jogosulatlan
kozlését vagy az azokhoz valo jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

(19) ,vallalkozas™: Gazdasagi tevékenységet folytatdé természetes vagy jogi személy, fiiggetleniil a jogi
formajatol, ideértve a rendszeres gazdasdgi tevékenységet folytatd személyegyesitd vallalatokat és
egyesiileteket is.

(20) ,,cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb szerv,
akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetleniil attol, hogy harmadik fél-e.

(21) ,,kdtelezo erejii vallalati szabalyok™: a személyes adatok védelmére vonatkozo szabalyzat, amelyet az Unid
valamely tagallamanak teriiletén tevékenységi hellyel rendelkezé adatkezeld vagy adatfeldolgozo egy vagy
tobb harmadik orszagban a személyes adatoknak az ugyanazon vallalkozdscsoporton vagy kozos gazdasagi
tevékenységet folytatd vallalkozasok ugyanazon csoportjan beliili adatkezelé vagy adatfeldolgozd részérél
torténd tovabbitasa vagy ilyen tovabbitasok sorozata tekintetében kdvet.

(22) ,.feliigyeleti hat6sag”: Nemzeti Adatvédelmi- és Informacidszabadsag Hatdsag (NAIH).

(23) ,¢rintett feliigyeleti hatosag™: az a felligyeleti hatosag, amelyet a személyes adatok kezelése a kovetkezd
okok valamelyike alapjan érint: a) az adatkezeld vagy az adatfeldolgozé az emlitett feliigyeleti hatosag
tagallamanak teriiletén rendelkezik tevékenységi hellyel; b) az adatkezelés jelentés mértékben érinti vagy
valoszintisithetden jelentés mértékben érinti a felligyeleti hatésag tagallamaban lakohellyel rendelkezd
érintetteket; vagy c) panaszt nyujtottak be az emlitett feliigyeleti hatosaghoz.

(24) ,,az informacios tarsadalommal Osszefiiggd szolgaltatas™: az (EU) 2015/1535 eurdpai parlamenti és tanacsi
iranyelv (1) 1. cikke (1) bekezdésének b) pontja értelmében vett szolgaltatas.

(25) ,,személyes adatok hatarokon atnyuld adatkezelése”: a) személyes adatoknak az Unidban megvalosuld
olyan kezelése, amelyre az egynél tobb tagallamban tevékenységi hellyel rendelkezé adatkezeld vagy
adatfeldolgozo tobb tagdllamban taldlhatd tevékenységi helyein folytatott tevékenységekkel Osszefiliggésben
keriil sor; vagy b) személyes adatoknak az Unidban megvalosulo olyan kezelése, amelyre az adatkezel$ vagy
az adatfeldolgozo egyetlen tevékenységi helyén folytatott tevékenységekkel Osszefliggésben keriil sor ugy,
hogy egynél tobb tagallamban jelentds mértékben érint vagy valdszinlsithetéen jelent6s mértékben érint
érintetteket.

(26) ,,nemzetkdzi szervezet”: a nemzetkozi kdzjog hatalya ala tartozé szervezet vagy annak alarendelt szervei,
vagy olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb orszag kozotti megallapodas hozott 1étre vagy amely ilyen
megallapodas alapjan jott 1étre.



(27) Az adatkezelés alapjaul szolgalo legfontosabb jogszabalyok:
* GDPR (a tovabbiakban: GDPR - az alabbi linken keresztiil elérhetd a rendelet hatalyos szovege: http:/
naih.hu/files/GDPR_TXT HU.pdf
* az informéci6s onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény (a
tovabbiakban: Infotv.) - az alabbi linken keresztiil elérheté a jogszabaly hatalyos szovege: http:/naih.hu/
2.1-a-szerv-alaptevekenysege.-feladat-es-hataskoere.html

4.8
AZ ADATKEZELES ALAPELVEI AZ ADATKEZELESEK SZABALYAI

(1) Személyes adat kizarolag meghatarozott c€lbol, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése érdekében
kezelhet6. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok
felvételének és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell lennie. Kizarolag olyan személyes adat
kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megvalosulasdhoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A
személyes adat csak a cél megvaldsulasahoz sziikséges mértékben és ideig kezelhet. Az adatkezelés soran
biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét, és - ha az adatkezelés céljara tekintettel sziikséges -
naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet csak az adatkezelés céljahoz sziikséges ideig lehessen
azonositani.

(2) Személyes adat akkor kezelhetd, ha ahhoz az érintett hozzdjarul vagy azt torvény, vagy - torvény
felhatalmazasa alapjan, az abban meghatarozott korben - helyi 6nkormanyzat rendelete kozérdeken alapuld
célbol elrendeli.

(3) A kezelt személyes adatoknak az alabbi kdvetelményeknek kell megfelelniiik:

* felvételiik és kezelésiik tisztességes €s torvényes,

* pontosak, teljesek és ha sziikséges idGszertiek,

* tarolasuk moddja alkalmas arra, hogy az érintettet csak a tarolds céljahoz sziikséges ideig lehessen

azonositani.

(4) A személyes adatok akkor tovabbithatok, valamint a kiilonb6z6 adatkezelések akkor kapcsolhatok Ossze, ha
ahhoz az érintett hozzéjarult, vagy torvény azt megengedi, és ha az adatkezelés feltételei minden egyes
személyes adataira nézve teljesiilnek.

(5) Az adatkezel6 adatai:

Név: Marcus Geo Epitdipari Kft.

Székhely: 9071 Gonyli, Dr Kollarszky Miklos utca 24.
Levelezési cim: 9081 Gydrujbarat, Pf. 31.

Adoészam: 24764537-2-08

Cégjegyzékszam: 08 09 025 688

Képvisels: Pongracz Balazs

Telefonszam: +36 96 312 087

E-mail cim: info@marcusgeo.hu

Weboldal: www.marcusgeo.hu



http://naih.hu/2.1-a-szerv-alaptevekenysege,-feladat-es-hataskoere.html
http://naih.hu/2.1-a-szerv-alaptevekenysege,-feladat-es-hataskoere.html

(6) Tarsasagunk weboldalanak szerkesztoje:

Weboldal szerkesztdje Menroth Digital Agency

Kapcsolat https://www.menroth.hu

(7) Tarsasagunk az adatok kezelése soran - ligyfeleink szinvonalas kiszolgalasa érdekében - az alabbi
adatfeldolgozdkat veszi igénybe:

Adatkezelo,

Ci AT
Adatfeldolgozé m elelsségi kord

5.8
AZ ERINTETT SZEMELYES TAJEKOZTATASANAK KOVETELMENYE

(1) Az érintettel az adatkezelés megkezdése el6tt kozolni kell, hogy az adatkezelés hozzajarulason alapul vagy
kételezo.

(2) Az érintettet az adatkezelés megkezdése elott egyértelmiien és részletesen tajékoztatni kell az adatai
kezelésével kapcsolatos minden tényrdl, igy kiilondsen
* az adatkezelés céljarol és jogalapjardl,
* az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérol,
* az adatkezelés id6tartamarol,
* arrol, ha az érintett személyes adatait az adatkezel$ az Infotv. 4. § (5) bekezdése alapjan kezeli, illetve e.
arrol, hogy kik ismerhetik meg az adatokat.

(3) A tajékoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehetdségeire
is.



6.§
KULONLEGES ADATOK KEZELESE

(1) Kiilonleges személyes adatot szakmai titoktartasi kotelezettség hatalya alatt 4ll6 személy feleldssége mellett
az érintett kifejezett hozzajarulasaval lehet kezelni, az alabbi jogalapok figyelembevételével:

* az adatkezeléshez az érintett irasban hozzajarul,

* a torvényben kihirdetett nemzetkdzi szerz6dés végrehajtasahoz sziikséges, vagy azt az Alaptdrvényben
biztositott alapvetd jog érvényesitése, tovabba a nemzetbiztonsag, a biincselekmények megel6zése vagy
iildozése érdekében vagy honvédelmi érdekbdl torvény elrendeli, vagy

* torvény kozérdeken alapul6 célbdl elrendeli.

(2) A Tésasag a kiilonleges személyes adatok kezelése soran az alabbi jogszabalyok alapjan végzi
tevékenységét:

* 2011. évi CXII. térvény az informacios dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol,

¢ az Eur6pai Parlament és Tanacs (EU) 2016/679 rendelet a természetes személyeknek a személyes adatok

kezelése tekintetében torténd védelmérol,

*2013. évi V. torvény a Polgari Térvénykonyvrol,

* 1993. évi XCIII. térvény a munkavédelemrdl,

®2012. évi L. térvény a Munka Torvénykonyvérdl.

7.8
EGYES ADATKEZELESEK

(1) Jelen szabalyzat az alabbiakban bemutatja a Tarsasag egyes adatkezelési tevékenységeit és rogziti az adott
adatkezelésre vonatkoz6 szabalyokat.

(2) Munkavaillalok személyes adatainak kezelése: A Tarsasag miikddése soran a munkavallaloi személyes
adatait a munkaszerzodések teljesitése érdekében kezeli. A Tarsasag a munkavallaloktol, megbizottaktol
kizarélag olyan adatokat kér, tart nyilvan és kezel, amelyek a munkaviszony létesitéséhez, fenntartdsdhoz,
megsziintetéséhez, valamint szocialis- joléti juttatasok biztositasdhoz sziikségesek, jogszabalyi rendelkezéseken
alapulnak és nem sértik a munkavallalok, megbizottak személyhez fiiz6d6 jogait. A Tarsasag a
munkavallaloktol kért személyes adatokat a megfeleld biztonsagi intézkedéseket megtéve egy belsd, sajat, zart
szerveren tarolja. A tarolt személyes adatok a kdvetkezok:

* név,

® cim,

* telefonszam,

* email cim,

* ¢életkor,

* csaladi allapot,

* végzettségre vonatkozd adatok,

* jovedelemre vonatkoz6 adatok
(3) Szerzodéses partnereket, illetve kapcsolattartoikat érinté személyes adatok kezelése: A Tarsasag a
tevékenységét tamogatd egyes szolgaltatasokat kiilsd szolgaltatoktol veszi igénybe (alvallalkozok). Ezen
szerzOdéses partnerekkel valo kapcsolattartas soran szintén adatkezelést végez. A Tarsasag a megbizokkal és az
alvallalkozokkal kotott szerzodésben, illetve a partnerek altal egyéb modon megjelolt kapcsolattartd



természetes személyek személyes adatait kezeli. Az adatkezelés jogalapjat a Tarsasag jogos érdekeinek
érvényesitése (GDPR 6. cikk (1) f) pont) adja, amelyhez a Tarsasag elvégezte az érdekmérlegelési tesztet, az
alabbiak szerint. A Tarsasag tevékenységét keretmegbizasok alapjan végzi. Ezen megbizasokhoz és az esetileg
kijelolt védett objektumokhoz igazodva vonja be a Tarsasag az alvallalkozokat. A megbizokkal és az
alvallalkozokkal torténd kapcsolattartas elengedhetetlen a fentiek szerinti szerzddéses struktiraban vallalt
kotelezettségek teljesitéséhez. A vonatkozd szerzddésekben a felek vallaljak, hogy a szerzddéssel kapcsolatos
értesitéseket az ott megjeldlt, illetve esetenként a szerzOdéses partner altal utobb kijeldlt kapcsolattartd
személyeknek kiildik meg. Ilyen értesitéssel tudja a Tarsasag fogadni a megbizd igényét egy bizonyos
szolgaltatas irant és hasonloan ilyen csatornan keresztiil kommunikdl a Tarsasdg az alvallalkozoival. A
Tarsasagnak jogszerii és valds érdeke fiizédik ahhoz, hogy a szerzédésben vallalt kotelezettségeit mind a
tarsasdg, mind a szerzOdéses partner teljesiteni tudja. A Tarsasag fenti érdekével szemben az érintettek azon
jogos érdeke all, hogy a tarsasag ne kezelje azon személyes adataikat, amelyeket nem kozvetleniil t6liik, hanem
munkaltatojuktol, megbizojuktdl szerzett meg. A Tarsasag az alabbi garancidkat és kockazatcsokkentd
1épéseket épiti be az adatkezelésbe:

* a Tarsasag korlatozza a kezelt személyes adatok korét a mindennapos kapcsolattartishoz sziikséges
elérhetéségekre,

* a megbizok, illetve az alvallalkozé szolgaltatok kapcsolattartdi személyes adatai nyomtatott formaban, a
vonatkoz6 szerzOdésben rogzitett formdban kulccsal zérhatd szekrényekben és irodakban keriilnek
tarolasra, elektronikusan pedig a Tarsasag bels szerverein

* az elektronikusan tarolt adatokhoz csak azok a munkavallalok férnek hozza, akiknek az adott megbizoval,
alvéllalkozoval kapcsolatban munkakori kotelezettségiik eljarni

*a munkavallalok a kapcsolattartok személyes adatait kizarolag az irodaban és céges eszkdzeiken
tarolhatjak, azokat kizarélag kapcsolattartasi célbol, munkahelyi kotelezettségeik teljesitése soran
hasznalhatjak fel

*a Tarsasdg a szervereivel kapcsolatban megfelelé adatbiztonsagi intézkedéseket (jelszovédettség,
informatikai auditok, tesztelés, exportalas-védelem) alkalmaz

* a kapcsolattartok személyes adatait a tarsasag kizardlag a szerzOdések teljesitése érdekében végzett
kapcsolattartas céljabol hasznalja.

A Tarsasag a szerz6désekkel kapcsolatosan a kovetkez6 adatokat kezeli:
® név,
® cim,
* ad6szam,
* telefonszam,
® email cim,
* kapcsolattarto elérhet6ségei (név, cim, telefonszdm, email cim).
Az adatokat a polgari jogi eléviilési 1d6 szerint 5 évig kezeljiik. Minden olyan hozzijarulas alapjan kezelt
személyes adat esetén, amelyik a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozdsa megelézésérél és
megakadalyozasarol szol6 2017. évi LIII. torvény 56-57. § rendelkezéseinek hatalya ala tartozik, az adatkezelés
id6tartama: a kdtelmi jogviszony megsziinését koveto 8 év.
(4) Konyvvitel és bérszamfejtés: Tarsasagunk az add és szamviteli kotelezettségei teljesitéséhez konyvviteli
szolgaltatoi szerzodéssel kiils6 szolgaltatdt nem vesz igénybe.
(5) Tarsasagunk a kapcsolatfelvétel és arajanlatkérés soran a kovetkezo adatokat kezeli:

* név,
® cim,
® adoszam,
* telefonszam,
® email cim,
* kapcsolattart6 elérhetdségei (név, cim, telefonszdm, email cim).

9



Az adatkezelés jogalapja ebben az esetben az On dnkéntes hozzajaruldsa, amit a kapcsolatfelvétellel ad meg
Tarsasagunk szamara (GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont szerinti adatkezelés). Az adatokat csak a
kapcsolatfelvételt, illetve ajanlatkérést kovetd 1 évig kezeljiikk a Tarsasdgot érintd iizletpolitikai célbol. A
Tarsasag a telefonbeszélgetéseket nem rogziti.

(6) Tarsasagunk a szamlak kiallitasa soran a kovetkez6 adatokat kezeli:

* név,

® cim,

® adoszam,

® e-mail cim,

* telefonszam.
Az adatkezelési folyamat a jogszabalyoknak megfeleld szamla kiallitasa és a szamviteli bizonylat-meg6rzési
kotelezettség teljesitése érdekében torténik. Az Sztv. 169. § (1)-(2) bekezdése alapjan a gazdasagi
tarsasagoknak a konyvviteli elszamolast kdzvetleniil és kozvetetten alatdmasztod szamviteli bizonylatot meg kell
Orizniiik. A kiallitott szamldkat az Sztv. 169. § (2) bekezdése alapjan a szamla kiallitdsatol szdmitott 8 évig
megOrizziik. Az altalanos forgalmi adordl szo6ld 2007. évi CXXVIIL. 159. § (1) bekezdése alapjan a szamla
kibocsatasa kotelezd és azt szamvitelrdl szolo 2000. évi C. torvény 169. § (2) bekezdése alapjan 8 évig kell
megOrizni (GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont szerinti adatkezelés).
(7) Tarsasagunk tevékenysége soran tobb kiilonboz6é szoftvert is hasznal. Ezen szoftverek leirdsait, az érintett
személyes adatok korét, illetve a hozzaférési jogosultsagokat jelent Szabalyzat 1. sz. melléklete tartalmazza.
(8) Téarsasagunk tevékenysége soran €s a tevékenység szinvonalanak ndvelése érdekében elégedettségmérd
kérdoiveket alkalmaz. Az elégedettségmérd kérddivek visszakiildése onkéntes, a személyes adatok kezelésének
jogalapja a GDPR 6.§ (1) bek. a) pontja, azaz az érintett onkéntes hozzajarulasa. Az elégedettségmérd
kérddiveket a Tarsasag 1 évig tarolja.

8.§
ADATVEDELEM- ES ADATBIZTONSAG KOVETELMENYE - ALTALANOS

KOVETELMENYEK

(1) A személyes adatok kezelésével, tarolasaval kapcsolatban a Tarsasag a leheté legnagyobb gondossaggal jar
el. Az informatikai biztonsag teriiletén a Tarsasag az ésszerlien elérheté leghatékonyabb, legmodernebb
eszkozoket és eljarasokat alkalmazza.

(2) Az adatkezel6 koteles az adatkezelési miiveleteket gy megtervezni €s végrehajtani, hogy a torvény és az
adatkezelésre vonatkoz6 mas szabalyok alkalmazasa soran biztositsa az érintettek maganszférajanak védelmét.

(3) Az adatkezeld, illetve tevékenységi korében az adatfeldolgozoé koteles gondoskodni az adatok biztonsagardl,
koteles tovabba megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarasi
szabalyokat, amelyek a torvény, valamint az egyéb adat- és titokvédelmi szabalyok érvényre juttatdsahoz
sziikségesek.

(4) Az adatokat megfelel6 intézkedésekkel védeni kell kiilondsen a jogosulatlan:
® hozzaférés,
* megvaltoztatas,
® tovabbitas,
* nyilvanossagra hozatal,
* torlés vagy megsemmisités, valamint
* a véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba
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* az alkalmazott technika megvaltozasabol fakad6 hozzaférhetetlenné valas ellen.

(5) A kiilonb6zo nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatdllomanyok védelme érdekében megfeleld
technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartasokban tarolt adatok - kivéve, ha azt térvény lehetdvé
teszi - kozvetleniil ne legyenek 6sszekapcsolhatok és az érintetthez rendelhetdk.

(6) A személyes adatok automatizalt feldolgozasa soran az adatkezeld és az adatfeldolgozd tovabbi
intézkedésekkel biztositja
* a jogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat,
®az automatikus adatfeldolgozd rendszerek jogosulatlan személyek altali, adatatviteli berendezés
segitségével torténd hasznalatanak megakadalyozasat,
* annak ellendrizhetségét és megallapithatosagat, hogy a személyes adatokat adatatviteli berendezés
alkalmazasaval mely szerveknek tovabbitottak vagy tovabbithatjak,
¢ annak ellendrizhetdségét és megallapithatosagat, hogy mely személyes adatokat, mikor €s ki vitte be az
automatikus adatfeldolgozo rendszerekbe,
* a telepitett rendszerek lizemzavar esetén torténd helyreallithatosagat és
* azt, hogy az automatizalt feldolgozas soran fellépd hibakrol jelentés késziiljon.

(7) Az adatkezelOnek és az adatfeldolgozonak az adatok biztonsagat szolgald intézkedések meghatdrozasakor
¢és alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori fejlettségére. Tobb lehetséges adatkezelési
megoldas koziil azt kell valasztani, amely a személyes adatok magasabb szintli védelmét biztositja, kivéve, ha
az aranytalan nehézséget jelentene az adatkezeldnek.

(8) A Tarsasag a személyes adatok kezeléséhez a szolgaltatds nyujtdsa soran alkalmazott informatikai
eszkozoket ugy valasztja meg és lizemelteti, hogy a kezelt adat:

* az arra feljogositottak szamara hozzaférhet6 (rendelkezésre allas),

* hitelessége és hitelesitése biztositott (adatkezelés hitelessége),

* valtozatlansdga igazolhato (adatintegritas),

* a jogosulatlan hozzaférés ellen védett (adat bizalmassaga) legyen.
(9) A Tarsasag olyan miiszaki, szervezési és szervezeti intézkedésekkel gondoskodik az adatkezelés
biztonsaganak védelmérdl, amely az adatkezeléssel kapcsolatban jelentkezd kockazatoknak megfelelé védelmi
szintet nyujt.

(10) Az interneten tovabbitott elektronikus {izenetek, protokolltdl (e-mail, web, ftp, stb.) fiiggetleniil
sériilékenyek a haldzati fenyegetésekkel szemben, amelyek tisztességtelen tevékenységre vagy az informacio
felfedésére, modositasara vezethetnek. Az ilyen fenyegetésektdl megvédendd, a Tarsasag megtesz minden téle
elvarhatdo oOvintézkedést. A rendszereket megfigyeli annak érdekében, hogy minden biztonsagi eltérést
rogzithessen, és bizonyitékkal szolgalhasson minden biztonsagi esemény esetében. Azonban az Internet
koztudomasulag - igy az érintettek szamara is ismert modon - nem szazszazalékos biztonsagl. Az elvarhatd
legnagyobb gondossag ellenére megvalosuld kivédhetetlen tdmadédsok altal okozott esetleges karokért a
Térsasagot felel6sség nem terheli. A Tarsasdg informatikai rendszere és haldzata egyarant védett a
szamitogéppel tamogatott csalds, kémkedés, szabotdzs, vandalizmus, tiiz és arviz, tovabba a
szamitogépvirusok, a szamitdgépes betdrések €s a szolgalatmegtagadasra vezetd tamadasok ellen. A Tarsasag a
biztonsagrol szerverszintii és alkalmazasszintii védelmi eljarasokkal gondoskodik.

9.§
A SZEMELYES ADATOK VEDELME ERDEKEBEN SZUKSEGES INTEZKEDESEK
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(1) A Téarsasaggal mindazon, a jelen szabalyzat 2. § (2) bekezdése szerint jogviszonyban allo személy (a
tovabbiakban jelen szabalyzatban: Tarsasaggal jogviszonyban allok), aki személyes adat birtokaba jut, ilyet
munkakdre vagy tisztsége alapjan kezel, koteles védeni és Orizni a személyes adatokat, és minden erdfeszitést
megtenni annak érdekében, hogy azok megfeleld védelmét biztositsak.

(2) Amennyiben a Tarsasaggal jogviszonyban all6 személy munkakdre vagy tisztsége alapjan személyes,
kiilénleges, avagy bliniigyi személyes adatokba nyer betekintést, vagy azok birtokaba jut, kdteles az Infotv.-ben
foglaltaknak megfeleléen eljarni, igy kiilondsen a személyes adatokat csupan az elére rogzitett célra
hasznalhatja fel és az adatokat 6vni kell az illetéktelen hozzaféréstol.

(3) A Tarsasaggal jogviszonyban allo személyek felelosséggel tartoznak minden olyan karért, amely a jelen
szakaszban koriilirt adatkezelési, adatvédelmi kotelezettségiik megszegésébdl szarmazik.

(4) Amennyiben a Térsasdg harmadik személlyel olyan nem adatfeldolgozasra iranyul6 szerzédéses jogviszonyt
létesit, amelyben eldirt feladat soran személyes adatok kezelése valosul meg, a szerzGdésben koételezGen
rogziteni kell a vonatkoz6 jogszabalyokban és a jelen szabalyzatban foglaltak betartasanak kotelezettségét.

(5) A Térsasagnal jelen szabalyzat alapjan adatkezelést végzd személyek kotelesek az altaluk megismert
személyes adatokat {izleti titokként meg6rizni. Ezen tilmenden sem kozdlhetnek illetéktelen személlyel olyan
adatot, amely munkakoriik betoltésével Osszefiiggésben jutott a tudomdasukra, és amelynek kozlése a
munkaltatora vagy mas személyre hatranyos kdvetkezménnyel jarhat. A titoktartas nem terjed ki a kozérdekii
adatok nyilvanossagara és a kozérdekbdl nyilvanos adatra vonatkozo, torvényben meghatarozott
adatszolgaltatasi és tajékoztatasi kotelezettségre.

10.§
WEBOLDAL

(1) A Térsasag az altala lizemeltetett Weboldal felkeresése soran sem a felkeresd (tovabbiakban: Felhasznald)
IP cimét, sem a Felhasznalé6 mas személyes adatat nem rogziti. A rendszer miikddtetése soran technikailag
rogzitésre keriild adatok a Felhasznald bejelentkezé szamitogépének azon adatai, melyek a szolgaltatas
igénybevétele soran generalddnak, és melyeket az adatkezeld rendszere a technikai folyamatok automatikus
eredményeként rogzit. Az automatikusan rogzitésre keriilé adatokat a rendszer a Felhasznalo kiilon nyilatkozata
vagy cselekménye nélkiil a belépéskor, illetve kilépéskor automatikusan naplézza. Ezen adatok egyéb
felhasznaldi személyes adatokkal - torvény altal kotelezOvé tett esetek kivételével - 6ssze nem kapcsolhatok.
Az adatokhoz kizarolag a Tarsasag fér hozza.

(2) A Weboldalon tett latogatas soran a Tarsasdg a Felhasznald szdmitdgépén kis adatcsomagot (Un. "cookie" -t)
helyez el. A siitik (cookie-k) olyan kisméreti adatfajlok, amelyek a weboldalon keresztiill a weboldal
hasznalataval keriilnek az On szamitégépére tigy, hogy azokat az On internetes béngészdje menti le és tarolja
el. A leggyakrabban hasznélt internetes bongész6k (Chrome, Firefox, stb.) tobbsége alapbeallitasként elfogadja
és engedélyezi a siitik letoltését és hasznalatat, az viszont mar Ontdl fiigg, hogy a bongészé beallitasainak
modositasaval ezeket visszautasitja vagy letiltja, illetve On a mér a szamitogépen 1évé eltarolt siitiket is tudja
torolni. A siitik hasznalatarol az egyes bongészok ,,sugd” meniipontja nyudjt bévebb tajékoztatast.

(3) A cookie-k hasznalatdhoz a Felhasznalé a Weboldalon megjelend layer segitségével jarulhat hozza. A
cookie-k fészabaly szerint 30 napig tarolddnak, a Felhasznalé ugyanakkor a bongészOprogram segitségével
beallithatja és meggatolhatja a cookie-kal kapcsolatos tevékenységet. Felhivjuk azonban figyelmét arra, hogy
ez utdbbi esetben, a cookie-k hasznalata nélkiil eléfordulhat, hogy nem lesz képes hasznalni a weboldal minden
szolgaltatasat.
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(4) A weboldal a Google Analytics nevii alkalmazast hasznalja, amely a Google Inc. (,,Google”) webelemzd
szolgéltatdsa. A Google Analytics is cookie-kat hasznal, melyeket a szdmitdogépen tarol, igy segitik a
Felhaszndlo altal megtekintett honlap hasznalatdnak elemzését. A Felhasznalo altal hasznalt weboldallal
kapcsolatos cookie-kkal 1étrehozott informaciok rendszerint a Google egyik USA-beli szerverére keriilnek és
tarolodnak. Az IP-anonimizalas weboldali aktivalasaval a Google a Felhasznalo IP-cimét az Eurdpai Unid
tagallamain beliil vagy az Europai Gazdasagi Térségrol szoldo megallapodasban részes mas allamokban
el6zdleg megroviditi.

(5) A cookie-k altal generalt, a weboldal hasznalatara vonatkoz6 informaciokat (beleértve az érintett [P-cimét) a
Google Egyesiilt Allamokbeli szervereire tovabbitjak és azon taroljdk. A Google ezen informaciokat
felhasznalja a weboldal érintett altal torténd hasznalatdnak kiértékelésére. A honlapon végrehajtott
tevékenységekrol késziilt jelentéseknek a weboldalak {izemeltetdi részére torténd Osszeallitasara. Illetve a
honlapon végrehajtott tevékenységekkel és az internet hasznalattal kapcsolatos egyéb szolgaltatasok nyujtasara.

(6) A Google Analytics keretein beliil a Felhasznalé bongészdéje altal tovabbitott [P-cimet nem vezeti dssze a
Google mas adataival. A cookie-k tarolasat a Felhasznalo a bongészdjének megfeleld beallitasaval letilthatja, de
felhivjuk figyelmét, hogy ebben az esetben eléfordulhat, hogy a honlapnak nem lesz minden funkcioja teljesen
elérhetd. Letilthatja tovabba, hogy a Google dsszegyiijtse és feldolgozza a cookie-k ,,siitik” altal, az Erintett
felhasznald weboldal hasznalattal kapcsolatos adatait (beleértve az IP-cimet is). Amennyiben letdlti és
installalja az alabbi linken elérhetd bongész0 plugint. https://tools.google.com/dlpage/gaoptout?hl=hu. A
Google Inc. adatvédelmi irdnyelveirdl az alabbi hivatkozason taldl bévebb informacidt: http://www.google.hu/
intl/hu/policies/privacy/.

11.§
EGYEB ADATKEZELES

(1) E szabalyzatban fel nem sorolt adatkezelésekrdl az adatok felvételekor ad a Tarsasag tajékoztatast. A
birosag, az ligyész, a nyomoz6 hatdsag, szabalysértési hatosag, a kozigazgatasi hatdsag, az adatvédelmi biztos
illetleg jogszabaly felhatalmazasa alapjan mas szervek szdmara tdjékoztatas adasa, adatok kozlése, atadasa,
illetleg iratok rendelkezésre bocsatasa végett megkeresheti a Tarsasagot. A Tarsasdg a hatdsdgok részére -
amennyiben a hatdsag a pontos célt és az adatok korét megjeldlte - személyes adatot csak annyit és olyan
mértékben ad ki, amely a megkeresés céljanak megvalodsitdsahoz elengedhetetleniil sziikséges.

(2) A Térsasdg a neki megadott személyes adatokat nem ellendrzi. A megadott adatok megfeleldségéért
kizarolag az azt megado személy felel. Barmely Felhasznal6 e-mail cimének megadasakor egyben felelGsséget
vallal azért, hogy a megadott e-mail cimrdl kizarolag 6 vesz igénybe szolgaltatast. E felel6sségvallalasra
tekintettel egy megadott e-mail cimen tortént belépésekkel dsszefiiggd mindennemti felel6sség kizardlag azt a
Felhasznalot terheli, aki az e-mail cimet regisztralta. Amennyiben a Felhasznaldé nem sajat személyes adatait
adja meg, ugy kotelessége az érintett hozzajarulasanak beszerzése. A személyes adatok megismerésére
jogosultak a Tarsasaggal munkaviszonyban vagy megbizasi jogviszonyban all6 munkatarsak.

12.§
ADATFELDOLGOZAS - ADATFELDOLGOZO IGENYBEVETELE BELFOLDRE
TORTENO ADATTOVABBITAS ESETEBEN
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(1) Az adatfeldolgozonak a személyes adatok feldolgozasaval kapcsolatos jogait és kotelezettségeit az Infotv.,
valamint az adatkezelésre vonatkozo kiilon torvények keretei kozott az adatkezeld hatarozza meg. Az altala
adott utasitasok jogszerliségéért az adatkezel? felel.

(2) A Tarsasag a munkaviszonybol ill. egyéb szerzodéses jogviszonybol szarmazd kotelezettségek teljesitése
céljabol, az adatszolgaltatas céljanak megjeldlésével, a munkavallalok ill. egyéb személyek személyes adatait
adatfeldolgoz6 szdmdra atadhatja, amelyrdl a munkavallalokat, ill. egyéb személyeket elzetesen tdjékoztatja.
Ilyen esetben a Tarsasag hatirozza meg az altala megbizott adatfeldolgozonak a személyes adatok
feldolgozasaval kapcsolatos jogait €s kotelezettségeit az adatkezelésre vonatkozd jogszabalyi eldirasok keretei
kozott. Az adatkezelési miiveletekre vonatkozo szabalyzatok jogszerliségéért és jelen szabalyzat eldirdsainak
torténd megfeleldségéért a Tarsasag felelds.

(3) Az adatfeldolgoz6 az adatkezelést érintd érdemi dontést nem hozhat, a tudomasara jutott személyes
adatokat kizarolag a Tarsasag rendelkezései szerint dolgozhatja fel, és ezek felhasznalasaval sajat céljara
adatfeldolgozast nem végezhet, tovabba koteles a személyes adatokat a Tarsasag rendelkezései szerint tarolni
és megOrizni. A Tarsasagnak az adatfeldolgozésra vonatkozo6 szerzOdéseit irasba kell foglalnia. A szerz6désnek
tartalmaznia kell minden olyan informaciét, amely a személyes adatok kezelése szempontjabol relevans, igy
kiilonosen a kezelendd adatok meghatarozasat, az adatkezelés idétartamat, az adatfeldolgozas céljat, a
kezelendd adatok biztonsagaval kapcsolatos elvarasokat, az adatok kezelésének ellendrzési lehet6ségét.

(4) Az adatfeldolgozéassal nem bizhatdé meg olyan szervezet, amely a feldolgozandd személyes adatokat
felhasznald iizleti tevékenységben akér kozvetett, akdr kozvetlen modon érdekelt. A szerzddés kidolgozésa
soran biztositani kell az adatvédelmi tisztviseld, vagy az adatkezelésért felelés munkatars véleményezési jogat.

(5) Az adatfeldolgozoé tevékenységének ellatasa soran tovabbi adatfeldolgozot a Tarsasag rendelkezései alapjan
vehet csak igénybe. Amennyiben az adatfeldolgoz6 tovabbi adatfeldolgoz6t kivan megbizni egyes
adatfeldolgozasi miiveletek elvégzésével, ehhez a Tarsasag el6zetes irasbeli hozzajaruldsara van sziikség. Az
adatkezelésben érintettek vonatkozasdban olyan szerzddéses kotelezettségeket kell meghatarozni, amely az
adatkezelés teljes folyamataban és az adat teljes életciklusara biztositja a megfelelé védelmi szintet.

13.§
ADATTOVABBITAS MEGKERESES ALAPJAN, TARSASAGON KiVULRE TORTENO
ADATTOVABBITAS

(1) Olyan megkeresés, amely a Tarsasag altal kezelt személyes adat tovabbitasara irdnyul csak torvényi eldiras
alapjan, vagy csak a (2) bekezdésben foglalt feltételek fennallasa esetén teljesitheté. Minden mas esetben az
adattovabbitas teljesitését meg kell tagadni.

(2) Olyan esetben, amikor az adattovabbitas nem torvényi kotelezettségen alapul, az csak akkor teljesithet6, ha
az érintett erre félreérthetetlen beleegyezését adva hozzajarulasaval felhatalmazza a Tarsasagot. Az érintett
eldzetesen is adhat ilyen tartalmt felhatalmazést, amely sz6lhat valamely id6tartamra és a megkereséssel €16
szervek meghatarozott korére.

(3) Harmadik személy részére torténd adatok kizardlag csak jogszabalyban meghatarozott esetekben, illetve az
érintett hozz4jarulasaval tovabbithatoak.
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14.§

A STATISZTIKAI CELU ADATTOVABBITAS

(1) A Tarsasag vallalja, hogy a személyes adatokat statisztikai célra kizarolag ugy adja at, hogy gondoskodik
arrol, hogy azt az érintettel ne lehessen kapcsolatba hozni.

15.§
AZ ADATTOVABBITASOK KOZOS SZABALYAI

(1) Személyes adatok tovabbitasa soran, amennyiben az postai kiilldeményként torténik, biztositani kell, hogy a
kiildemény zértan keriiljon feladasra.

(2) Személyes adatok -elektronikus tovabbitdsa soran a vonatkozo jogszabalyokban, valamint jelen
szabalyzatban meghatarozott védelmi intézkedések megtétele kotelezo.

16.§
AZ ADATKEZELESSEL ERINTETT SZEMELY ADATBIZTONSAGRA VONATKOZO
JOGOSULTSAGAI, JOGORVOSLATI LEHETOSEGEI
ADATVEDELMI INCIDENSEK KEZELESE

(1) Az adatkezelés idétartaman beliil Ont a Rendelet eldirasai szerint az alabbi jogok illetik meg:

* a hozz4jarulas visszavonasanak joga,

* személyes adatokhoz és az adatkezeléssel kapcsolatos informaciokhoz val6 hozzaférés,

* helyesbitéshez vald jog,

¢ adatkezelés korlatozasa,

* torléshez vald jog,

* tiltakozashoz val¢ jog,

* hordozhatdsaghoz vald jog.
(2) Amennyiben On jogaival éIni kivéan, az az On azonositasaval jar egyiitt, valamint az Adatkezeldnek Onnel
sziikségszeren kommunikalnia kell. Ezért az azonositas érdekében személyes adatok megadasara lesz sziikség
(de az azonositas csak olyan adaton alapulhat, amelyet Adatkezeld egyébként is kezel Onrél), valamint az
Adatkezeld email fiokjaban elérhetdek lesz az On adatkezeléssel kapcsolatos panasza a jelen tdjékoztatoban, a
panaszokkal kapcsolatban megjeldlt idétartamon beliil. Az adatkezeléssel kapcsolatos panaszokat legkésébb 30
napon belill valaszolja meg Adatkezeld.

(3) A hozzajarulas visszavonasianak joga: On barmikor jogosult az adatkezeléshez adott hozzajarulast
visszavonni, ilyen esetben a megadott adatokat rendszereinkbdl toroljik.

(4) A személyes adatokhoz valo hozzaférés: On jogosult arra, hogy az Adatkezel6tél visszajelzést kapjon arra
vonatkozoéan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha adatkezelés folyamatban van,
jogosult arra, hogy:
* a kezelt személyes adatokhoz hozzaférést kapjon és
* a kovetkez6 informaciokrol az Adatkezeld tajékoztassa:
* az adatkezelés céljai;
* az Onrél kezelt személyes adatok kategorii;
* informacié azon cimzettekrél vagy cimzettek kategoridirdl, akikkel, illetve amelyekkel a személyes
adatokat Adatkezel6 kozolte vagy kozolni fogja;
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* a személyes adatok tarolasdnak tervezett id6tartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idétartam
meghatarozasanak szempontjai;

*az On azon joga, hogy kérelmezheti az Adatkezel6t6l az Onre vonatkozé személyes adatok
helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és jogos érdeken alapuld adatkezelés esetén
tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen;

* a feliigyeleti hatosaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

* ha az adatokat nem Ontd] gytijtotték be, a forrasukra vonatkozé minden elérhetd informacio;

® az automatizalt dontéshozatal tényérdl (ha alkalmazott ilyen eljaras), ideértve a profilalkotast is,
valamint legaldbb ezekben az esetekben az alkalmazott logikdra és arra vonatkozéan érthetd
informaciokat, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentdséggel, és Onre nézve milyen varhato
kovetkezményekkel bir.

A jog gyakorlasanak célja az adatkezelés jogszerliségének megallapitasara és ellendrzésére irdnyulhat, ezért
tobbszori tajékoztatds kérés esetén Adatkezeld méltanyos koltségtéritést szdmolhat fel a tajékoztatas
teljesitéséért cserébe. A személyes adatokhoz valdé hozzaférést Adatkezelé 1igy biztositja, hogy az On
azonositasat kovetden emailben juttatja el Onhoz a kezelt személyes adatokat és az informaciokat. Amennyiben
regisztracioval rendelkezik, akkor a hozzaférést ugy biztositjuk, hogy a felhasznaloi fiokjaba belépve tudja az
Onrél kezelt személyes adatokat megtekinteni és ellendrizni. Kérjiik, hogy kérelmében jeldlje meg, hogy a
személyes adatokhoz kér hozzaférést, vagy az adatkezeléssel kapcsolatos informaciokat kéri.

(5) Helyesbitéshez valé jog On jogosult arra, hogy kérésére Adatkezeld késedelem nélkiil helyesbitse az Onre
vonatkoz6 pontatlan személyes adatokat.

(6) Adatkezelés korlatozasahoz vald jog: On jogosult arra, hogy kérésére Adatkezeld korlitozza az
adatkezelést, ha az alabbiak valamelyike teljesiil:

* On vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az idotartamra vonatkozik, amely
lehetdvé teszi, hogy Adatkezeld ellendrizze a személyes adatok pontossagat, ha a pontos adat azonnal
megallapithatd, akkor nem kertil sor a korlatozasra,

* az adatkezelés jogellenes, de On ellenzi az adatok torlését barmely okbol (példaul azért mert az On
szdmara jogi igény érvényesitése miatt fontosak az adatok), ezért nem az adatok torlését kéri, hanem
chelyett kéri azok felhasznéaldsanak korlatozasat,

* az Adatkezelének mar nincs sziiksége a személyes adatokra a megjeldlt adatkezelés céljabol, de On
igényli azokat jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez vagy

* On tiltakozott az adatkezelés ellen, de Adatkezeld jogos érdeke is megalapozhatja az adatkezelést, ez
esetben amig megallapitasra nem keriil, hogy Adatkezeld jogos indokai elsébbséget élveznek-e az On
jogos indokaival szemben, az adatkezelést korlatozni kell.

Ha az adatkezelés korlatozas ald esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas kivételével csak az érintett
hozzajarulasaval, vagy jogi igények elOterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas
természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unid, illetve valamely tagallam fontos
kozérdekébdl lehet kezelni. Adatkezelé az adatkezelés korlatozasanak feloldasarol elézetesen (legalabb a
korlatozs feloldasat megel6z6 3 munkanappal) tdjékoztatja Ont.

(7) Torléshez - elfeledtetéshez vald jog: On jogosult arra, hogy Adatkezelé indokolatlan késedelem nélkiil
torolje az Onre vonatkozo6 személyes adatokat, ha az alabbi indokok valamelyike fennall:
* a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbodl, amelybdl azokat Adatkezeld gyiijtotte vagy mas
modon kezelte,
* On visszavonja hozzajarulasat és az adatkezelésnek nincs mas jogalapja,
* On tiltakozik a jogos érdeken alapuld adatkezelés ellen, és nincs elsébbséget élvezé jogszerii ok (azaz
jogos érdek) az adatkezelésre,
* a személyes adatokat Adatkezeld jogellenesen kezelte és ez a panasz alapjan megallapitast nyert,
* a személyes adatokat az Adatkezeldre alkalmazando unids vagy tagallami jogban eldirt jogi kotelezettség
teljesitéséhez tordlni kell.
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Ha az Adatkezeld barmely jogszeri oknal fogva nyilvanossagra hozta az Onrdl kezelt személyes adatot, és
barmely fent megjelolt okbol tordlni koteles azt, az elérhetd technoldgia és a megvaldsitas koltségeinek
figyelembevételével koteles megtenni az észszerlien elvarhatd 1épéseket - ideértve technikai intézkedéseket -
annak érdekében, hogy tajékoztassa az adatokat kezeld mas adatkezelSket, hogy On kérelmezte a széban forgo
személyes adatokra mutaté linkek vagy e személyes adatok masolatanak, illetve masodpéldanyanak torlését.

(8) A torlés nem alkalmazand6, amennyiben az adatkezelés sziikséges:

* a véleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tajékozodashoz vald jog gyakorlasa céljabdl,

* a személyes adatok kezelését el6ird, az adatkezelére alkalmazandd unids vagy tagallami jog szerinti
kotelezettség teljesitése (ilyen eset a szamlazas keretében megvalosuld adatkezelés, mivel a szamla
megOrzeését jogszabaly irja eld), illetve kozérdekbdl vagy az adatkezeldre ruhazott kdzhatalmi jogositvany
gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtasa céljabol,

*jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez (pl.: ha Adatkezelének On felé
kovetelése all fenn és azt még nem teljesitette, vagy fogyasztéi, adatkezelési panasz intézése van
folyamatban).

(9) Tiltakozashoz valé jog: On jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon
személyes adatainak jogos érdeken alapuld kezelése ellen. Ebben az esetben Adatkezel$ a személyes adatokat
nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd erejii jogos okok
indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek az On érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy
amelyek jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddnak. Ha a személyes
adatok kezelése kdzvetlen iizletszerzés érdekében torténik, On jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon az Onre
vonatkoz6 személyes adatok e célbol torténd kezelése ellen, ideértve a profilalkotast is, amennyiben az a
kozvetlen iizletszerzéshez kapcsolodik. Ha On tiltakozik a személyes adatok kdzvetlen iizletszerzés érdekében
torténd kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbol nem kezelhetdk.

(10) Hordozhatosaghoz valé jog: Amennyiben az adatkezelés automatizalt modon valdsul meg, vagy ha az
adatkezelés az On dnkéntes hozzdjarulasan alapul, Onnek joga van arra, hogy kérje Adatkezel6t6l, hogy az On
altal az Adatkezeld részére megadott adatokat megkapja, amit Adatkezeld xml, JSON, vagy csv formatumban
bocséat az On rendelkezésére, ha ez technikailag megvalosithato, akkor kérheti, hogy az Adatkezeld az adatokat
ebben a formaban mas adatkezelé szamara tovabbitsa.

(11) Automatizalt déntéshozatal: On jogosult arra, hogy ne terjedjen ki Onre az olyan, kizardlag automatizalt
adatkezelésen alapulé dontés hatalya (ideértve a profilalkotast is), amely Onre nézve joghatassal jarna vagy Ont
hasonloképpen jelentés mértékben érintené. Ezekben az esetekben Adatkezeld koteles megfeleld
intézkedéseket tenni az érintett jogainak, szabadsagainak és jogos érdekeinek védelme érdekében, ideértve az
érintettnek legalabb azt a jogat, hogy az adatkezel részérdl emberi beavatkozast kérjen, allaspontjat kifejezze,
és a dontéssel szemben kifogast nytjtson be. A fentiek nem alkalmazanddak abban az esetben, ha a dontés:

* On és az adatkezeld kozotti szerz8dés megkdtése vagy teljesitése érdekében sziikséges,

* meghozatalat az adatkezelére alkalmazandé olyan uniés vagy tagillami jog teszi lehetdvé, amely On
jogainak és szabadsagainak, valamint jogos érdekeinek védelmét szolgalé megfeleld intézkedéseket is
megallapit vagy

* az On kifejezett hozzajarulasan alapul.

(12) A Tarsasag tudomasul veszi, hogy az adatvédelmi incidens megfeleld és kelld idejli intézkedés hianyaban a
természetes személyek szamara fizikai, vagyoni vagy nem vagyoni karokat okozhat. A Tarsasag adatvédelmi
incidensnek tekinti tobbek kozott:
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* a személyes adatok feletti rendelkezés elvesztése,

* a jogok korlatozasa,

* a hatranyos megkiilonboztetés,

* a személyazonossag-lopast vagy a személyazonossaggal valé visszaélés,

* a pénziigyi veszteség,

* az alnevesités engedély nélkiili feloldésa,

* aj6 hirnév sériilése,

* a szakmai titoktartasi kotelezettség altal védett személyes adatok bizalmas jellegének sériilése,
* a természetes személyeket sujto egyéb jelentds gazdasagi vagy szocidlis hatrany.

(13) Adatvédelmi incidens bekovetkezése esetén az alabbi kockazatértékelési szempontokat kell figyelembe
venni:

* az incidens jellege,

* a személyes adatok tipusa €s mennyisége,

® az érintettek szama,

¢ az incidens kovetkezményei az érintettek szaméra,

* az érintettek azonosithatosaganak egyszeriisége.

17.§
ALTALANOS JOGORVOSLATI LEHETOSEGEK

(1) Az érintett észrevételeivel, panaszaval keresse a Tarsasag munkatdrsat az iroda@marcusgroup.hu e-mail
cimen. Az érintett jogérvényesitési lehetdségeit az Infotv., valamint a hatalyos Polgari térvénykonyv alapjan a
birdsag elott gyakorolhatja.

(2) Amennyiben észrevétele, illetve panasza van, a Tarsasag adatvédelmi tisztvisel6jéhez is fordulhat:
név: Dr. Pék-Dudas Kinga
e-mail cim: dudaskinga@direktguard.hu.

(3) Az érintett jogainak megsértése, illetve észrevétel esetén az alabbi az alabbi hatosaghoz fordulhat:
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag: 1363 Budapest, Pf. 9., telefon: +36 1 391-1400, e-mail
cim: ugyfelszolgalat@naih.hu, weboldal: naih.hu.

(4) A 18.§ (1) bekezdés a) pontban meghatarozott birdsagi jogorvoslathoz vald joganak érvényesitése
érdekében - amennyiben a Tarsasag meghozott dontésével nem ért egyet, az ellen annak kozlésétdl szamitott 30
napon belill - a Tarsasag ellen a lakohelye vagy tartozkodasi helye szerint illetékes torvényszékhez fordulhat,
ha megitélése szerint a Tarsasag a személyes adatait a személyes adatok kezelésére vonatkozo, jogszabalyban
vagy az Eurdpai Unid kotelez6 jogi aktusaban meghatarozott eléirasok megsértésével kezeli. A birdsagi eljaras
soran azt a tényt, hogy az adatkezelés a személyes adatok kezelésére vonatkozo, jogszabalyban vagy az
Europai Unio kotelezo jogi aktusaban meghatarozott eldirasoknak megfelel, a Tarsasag koteles bizonyitani.

(5) A 18.§ (1) bekezdés b) pontban meghatarozott esetben a Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsag
Hatosag (a tovabbiakban: NAIH) vizsgalatat kezdeményezheti az Infotv alapjan a Tarsasag intézkedésének,
illetve elmulasztott intézkedésének jogszeriisége vizsgalata céljabol, ha
* a Tarsasag az eldzetes tajékoztatashoz vald joganak, hozzaféréshez valod joganak, helyesbitéshez valo
jogénak, az adatkezelés korlatozdsdhoz vald joganak, valamint a torléshez vald joganak érvényesitését
korlatozza, vagy ezen jogainak érvényesitésére iranyuld kérelmét elutasitja, valamint,
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*a NAIH adatvédelmi hatosagi eljarasanak lefolytatasat kezdeményezheti, ha megitélése szerint a
személyes adatainak kezelése soran a Tarsasdg megsérti a személyes adatok kezelésére vonatkozo
jogszabalyban vagy az Eurdpai Unid kotelezd jogi aktusaban meghatarozott eldirdsokat.

18.§
ADATKEZELESI TAJEKOZTATO MODOSITASA

(1) Az Adatkezel6 fenntartja a jogot, hogy jelen adatkezelési tajékoztatot az adatkezelés céljat és jogalapjat nem
érintd modon modositsa. A honlap modositas hatalybalépését kovetd hasznalataval elfogadja a moddositott
adatkezelési tajékoztatot.

(2) Amennyiben az Adatkezeld a gyijtott adatokkal kapcsolatban a gytjtésiik céljatol eltérd célbol tovabbi
adatkezelést kivan végezni a tovabbi adatkezelést megelézden tajékoztatja Ont az adatkezelés céljarol és az
alabbi informaciokrol:

*a személyes adatok taroldsanak idOtartamar6l, vagy ha ez nem Iehetséges, akkor az iddtartam
meghatarozasanak szempontjairol,

*azon jogardl, hogy kérelmezheti az Adatkezel6tél az Onre vonatkozé személyes adatokhoz vald
hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének Kkorlatozasat, és jogos érdeken alapuld
adatkezelés esetén tiltakozhat a személyes adatok kezelése ellen, valamint a hozzajarulason, vagy
szerzddéses kapcsolaton alapul6 adatkezelés esetén kérheti az adathordozhat6saghoz valé jog biztositasat,

* hozzéjarulason alapulé adatkezelés esetén arrdl, hogy a hozzajarulast On barmikor visszavonhatja,

* a feliigyeleti hatosaghoz cimzett panasz benytjtasanak jogarol,

* arr6l, hogy a személyes adat szolgaltatidsa jogszabalyon vagy szerzddéses kotelezettségen alapul vagy
szerz8dés kotésének eléfeltétele-e, valamint hogy az On koteles-e a személyes adatokat megadni, tovabba
hogy milyen lehetséges kovetkezményeikkel jarhat az adatszolgaltatas elmaradasa,

* az automatizalt dontéshozatal tényérdl (ha alkalmazott ilyen eljaras), ideértve a profilalkotast is, valamint
legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikéra és arra vonatkozoan érthetd informdacidkat, hogy az
ilyen adatkezelés milyen jelentéséggel, és Onre nézve milyen varhaté kovetkezményekkel bir.

(3) Az adatkezelés csak ezt kovetden kezdddhet meg, amennyiben az adatkezelés jogalapja hozzéjarulas, az
adatkezeléshez a tajékoztatason feliil Onnek hozz4 is kell jarulnia.
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ZARO RENDELKEZESEK

(1) Jelen szabalyzatot a Tarsasag 2026. augusztus 1-jén fogadta el.

(2) Jelen szabalyzat az elfogadas napjat kdvetd naptdl hatdlyos. Jelen szabdlyzat elfogadasaval a korabban
hatalyban 1év6 szabalyzat hatalyat veszti.

Pongracz Balazs
Ugyvezeté
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1. sz. melléklet

Program/Software
neve

KULCS Soft

Program/Software
jellege

Szamlazas

Program/Software
forgalmazéja

Kulcs-Soft Nyrt.

Felhasznalé | Felhasznalé

Felhasznalo cég

teriilet munkakorok GDPR érzékeny adatok

Cég: név, cim, addészam,

Marcus Facility L . . telefonszam, email cim,
Pénziigy Konyvelo . , Y.

Group Zrt. kapcsolattartd elérhetdségei

(név, cim, telefonszam, email

21



